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Wie erstellen Sie mit uns lhre individuelle ordnungsgemaBe
Finanzbuchfdahrung?

Vereinbaren Sie mit uns,
welche Leistungen wir far
Sie Gbernehmen.

Wahlen Sie lhr
Leistungspaket

Buchen Sie unseren Zusatzservice

Far die laufende Finanzbuchfihrung entstehen regelmaBlig Arbeiten,
die im Rahmen einer ordnungsgemaBen Buchfihrung erforderlich
werden kénnen und die wir gesondert abrechnen.

Verschaffen Sie sich einen Uberblick und buchen Sie
Ihren gewiinschten Service.
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Unsere Leistungspakete fur lhre
regelmaBige Finanzbuchfihrung

Unsere Leistungen

1. Finanzbuchfihrung

Basis-Paket

Profi-
Paket

Profi-
Paket Plus

1 Vereinbarte Individuelle Leistungen (Seite 4-5)

P

o

o

1 Individuelle Hinweise zur Finanzbuchfihrung

1 Vorschlage und Empfehlungen zur Vermeidung von
Nachteilen bei Betriebsprafungen

P

P

o

2. Auswertungen

e

1 Betriebswirtschaftliche Auswertung mit Vorjahres-
vergleich (BWA)

P

1 Grafische Darstellung der Erfolgsrechnung mit Vor-
jahresvergleich

1 Controlling Report

3. Beratung

U 0| 0| T

U U| 0| T

1 Herbstcheck — wie verlauft das aktuelle Jahr? Wir
geben eine Ergebnisprognose und Steuerschatzung

9 Pauschale fur Zusatzservice (1 Stunde / Monat)

4. Sonstige Leistungen

1 Informationen Uber anstehende Steuerzahlungen

1 Vierteljdhrliche Mandantenzeitschrift ,Lotse”

M Sicheres Online-Tresorfach fur Ihre Dokumente

Monatliches Honorar (Pauschale)
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Angebot
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P
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Basis-Vereinbarung
Uber unsere Leistungen
fir lhre individuelle Finanzbuchfiihrung

(Mandantennummer: __ )

Ilhre Vorarbeit bei einer Dauerfristverlangerung

Sie stellen uns lhre Finanzbuchfihrungsdaten und digitalen Belege bis zum 20. Tag nach Ablauf
des Monats bzw. Quartals zur Verfligung. Bei spaterer Abgabe bis zum 7. des meldepflichtigen Mo-
nats ergibt sich die Zusatzleistung , Expressservice”, um die gesetzliche Frist fur die Umsatzsteuervo-
ranmeldung einzuhalten.

Einrichten lhrer Buchfiihrung in unserer DATEV Software (einmalig)

Wir legen die Grundlagen fir eine ordnungsgemaBe Finanzbuchfihrung, indem wir Sie in unserer
Software registrieren u.a. mit dem Buchungskontenrahmen, Branchenschliissel, allen Kontaktdaten
und Meldeterminen sowie den Voreinstellungen des Moduls OPOS (siehe Zusatzleistungen).

Diese Vorarbeit wird mit einer Pauschale von einmalig 100,00 EUR netto berechnet.

Kontieren und Erfassen der Belege

Rechnungseingange nach Zahldatum

Rechnungsausgénge nach Zahldatum
Rechnungseingang nach Rechnungsdatum
Rechnungsausgang nach Rechnungsdatum
Abstimmen der Kundenkonten (Debitoren)

Abstimmen der Lieferantenkonten (Kreditoren)
Elektronisches Kassenbuch

Erfassen der Geschaftsfihrer-Verrechnungskonten

Zeitnahes Verbuchen der Zahlungsvorgange auf den

Bankkonten

Kreditkartenkonten

Paypal-Konten

Kassen

Konten fir Onlinehandler z.B. amazon, ebay

Konten far Zahlungsanbieter z.B. Ikea-Card, H6ffner-Card
Sonstige
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Lohnkonten und Anlageverzeichnisse

Personalkosten verbuchen: Lohnjournal
Anlagevermégen erfassen und Abschreibungen verbuchen

Abstimmen der Konten ,Zahlung Gehalt/Sozialversicherungsbeitréage”

Wir Uberprifen lhre Buchfihrung m

Alle Buchungen werden Gberprift

Stichproben werden geprift

Keine Priifung

Erstellen von regelmaBigen Meldungen

Umsatzsteuervoranmeldung

Unsere Leistung zur Finanzbuchfiihrung erbringen wir _

monatlich

quartalsweise

jahrlich

Ort Datum

Unterschrift/en Mandant Unterschrift C . Barnbrook
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Leitfaden fdr Ihre digitalen Belege

1. Schritt: Prifen Sie die Belege, ob diese korrekt sind

Bitte scannen Sie ausschlieBlich korrekte Buchhaltungsbelege. Wie eine korrekter Belege aussieht,
kénnen Sie sich Gber unsere Website downloaden

2. Schritt: Scannen Sie die Belege

Scannen Sie lhre Belege als pdf-Dokument.

Scannen Sie jeden Belege einzeln.

Hat ein Beleg mehrere Seiten, scannen Sie diesen auch als mehrseitiges pdf-Dokument.
Achten Sie darauf, dass der gescannte Beleg LESBAR ist.

Rechnungen, die Sie per Email oder Download bekommen, bitte nicht drucken, sondern in einem
Ordner auf lhrem PC abspeichern (pdf-Dokument).

Achten Sie darauf, dass Sie Belege nur EINMAL scannen.
Tipp: Nach dem Scannen ein Hakchen in die obere rechte Ecke des Beleges notieren.

3. Schritt: Sortieren Sie lhre digitalen Belege

Legen Sie folgende Ordner auf Inrem PC an:
1 Eingangsrechnungen, die Sie bezahlt haben
Ausgangsrechnungen, die Sie versendet haben
bar bezahlte Belege
Auslagen (Belege, die sie privat bezahlt haben)
Bewirtungsbelege
Kreditkartenabrechnung mit den dazu gehérigen Belegen/Rechnungen

= =4 4 -—a -—a -2

Reisekostenabrechnung mit den dazu gehérigen Rechnungen/Belegen
1 Lohninformationen (nach Riicksprache mit Lohnbuchhalter)

Ubermitteln Sie uns die Ordner als ZIP-Datei an digital@barnbrook.tax

Bitte vermeiden Sie viele einzelne Emails, damit wir die Daten komprimiert hochladen kénnen.

4. Schritt: Aufbewahren lhrer Belege

Schitzen Sie lhren Computer UND die Ordner mit lhren die digitalen Belege durch ein Passwort.
FUhren Sie regelmaBig Sicherheitskopien durch (Tipp: Externe Festplatte).

Sammeln Sie die bereits gescannten Papierbelege in einem Ordner und bewahren Sie diesen in

einem verschlossenen Schrank auf.

Nach einer Ubergangsphase legen wir eine erweiterte Verfahrensdokumentation an, die es lhnen
erlauben wird, die Papierbelege zu vernichten. Dies ist ein Extraservice unserer Kanzlei.

Stand Mai 2016
Seite |6


mailto:digital@barnbrook.tax

STEUERBERATUNGSGESELLSCHAFT

Buchen Sie unseren Zusatzservice
far eine optimale ordnungsgemaBe Finanzbuchfiihrung

Uberblick der Zusatzleistungen (alphabetisch)

A Abhol- und Zustellservice

A Erstellen einer Verfahrensdokumentation nach der GobD

A Erstellen lhrer Reisekostenabrechnung

A Express-Service

A Kostenrechnung

A Meldungen zur Kinstlersozialkasse (KSK)

A Mini-One-Stop-Service (MOSS)

A Nullmeldung und nachtragliche Buchfiihrung

A OPOS-Auswertungen

A Uberwachen der Lieferschwelle bei Auslandslieferungen

A Uberwachen der Lizenzzahlungen ins Ausland (Quellensteuer)

A Umsatz- bzw. Gewinnbescheinigungen zur Vorlage bei Behér-
den/Banken

A Umsatzsteuer-Sonder- oder AuBenpriifungen

A Unternehmerische Zukunftsplanung

A Vorarbeiten zur Buchhaltung

A Vor-Ort-Service

A Vorsteuervergitungsverfahren

A Weitere individuell entstehende/gewlinschte Leistungen

A Zahlungsverkehr/Mahnwesen

A Zusammenfassende Meldungen
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Abhol- und Zustellservice

Ihnen fehlt die Zeit, die Kraft oder eine andere Méglichkeit ihre
Mandantenunterlagen vorbeizubringen oder abzuholen?

Kein Problem! Wir holen die Belegordner persénlich oder per
Kurier bei Ihnen ab oder bringen Ihnen ihre Belegordner ebenso
zurick.

‘ lhre Investition

nach
Vereinbarung

Erstellen einer Verfahrensdokumentation

lhre Investition

nach den Vorschriften der GoBD

Die seit 2015 in Kraft giltigen ,,Grundsatze zur ordnungsmagi-
gen Fahrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen
und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff
GoBD” dienen als Grundlage flr Betriebsprifungen und beinhal-
ten viele Neuerungen im Umgang mit Daten und Ablaufen.

Eine davon ist die Verfahrensdokumentation und sollte in jedem
Unternehmen angelegt und aktualisiert werden. Wir unterstit-
zen Sie dabei.

50,00 EUR
je
angefangene Y2 Std.
des
Sachbearbeiters*

Erstellen Ihrer Reisekostenabrechnung

Das Erstellen lhrer Reisekostenabrechnung Glbernehmen wir gerne
fur Sie, denn eine Ubersicht Gber die Pauschalen und abzurech-
nenden Leistungen fir die verschiedenen Reiselander fallt oftmals
schwer.

‘ lhre Investition

50,00 EUR
je
angefangene 2 Std.
des
Sachbearbeiters’

Express-Service

Sie konnten die Unterlagen fur die Finanzbuchhaltung nicht
zum vereinbarten Termin, aber spatestens am 7. des tibernachs-
ten Monats bei uns einreichen. Die Finanzbuchhaltung wird
fristgemaB von uns erstellt.

lhr Vorteil:
Sie zahlen keine Verspatungszuschlage an das Finanzamt
und ggf. gewahrte Dauerfristverlangerungen bleiben er-
halten. Durch die pinktliche Umsatzsteuervoranmeldung
geraten Sie weniger in den Fokus ftr Betriebsprafungen.

‘ lhre Investition

20%
Zuschlag auf Basis-
pauschale

" Flr Frau Barnbrook wird ein Honorar in Héhe von 75,00 EUR je angefangene % Stunde berechnet.
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Kostenrechnung ‘ Ihre Investition
Die Zusatzleistungen zur Kostenrechnung erleichtern lhnen die
Nachkalkulation und lassen die Rentabilitat der einzelnen Be-
triebsteile, Baustellen und Filialen erkennen. auf
Wir erstellen fir Sie Anfrage
1 laufende Verteilung der Kosten und Erldse

1 laufende Verteilung auf Kostenstellen und Kostentrager

lhre Investition

Meldungen zur Kinstlersozialkasse (KSK)

50,00 EUR
Wir prifen Ihre Belege darauf, ob Sie als Verwerter Beitrage zur je
KSK leisten missen und erstellen fur Sie jahrlich die Meldung bis | angefangene %2 Std.
des

zum Fristende des 31.03.
Sachbearbeiters”

Mini-One-Stop Service(MOSS-Verfahren) ‘ Ihre Investition

Sofern Sie Telekommunikations-, Rundfunk, Fernseh oder ande-
rer elektronisch erbrachte Dienstleistungen an Privatpersonen in
EU-Mitgliedstaaten erbringen, kédnnen Sie sich in den jeweiligen

Staaten umsatzsteuerlich regis
angefang

" Flr Frau Barnbrook wird ein Honorar in Héhe von 75,00 EUR je angefangene % Stunde berechnet.
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